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CEBU GLOBALIZATION ACADEMY

<Sparta Campus 说明会 >

1. CG ESL地址和联系电话

地址：1951-A-1, Uldog St., Cansojong, Talisay City, Cebu, Philippines

办公室号码： +63 32-407-0322

官方LINE: @184naeth

2.入学第一天时间表

时间 活动

08:50 ~ 12:00 水平测试

12:00 ~ 13:00 午餐时间

13:00 ~ 14:00 新生介绍会

15:00 ~ 16:30 购买生必品- Robinson Mall

17:00之前 缴纳本地费用/确认水平测试结果/领取课程表和学生证

3.上课时间表

时间 课时 课程

07:00 ~ 08:00 早餐时间（周末和假期：8点~9点）

08:00 ~ 08:45 第 1 课时

1:1课程或团体课程或空堂

（EOP: English Only Policy）

08:55 ~ 09:40 第 2 课时

09:50 ~ 10:35 第 3 课时

10:45 ~ 11:30 第 4 课时

11:40 ~ 12:25 第 5 课时 (可以吃午餐)

12:00 ~ 13:25 午餐时间

13:25 ~ 14:10 第 6 课时

1:1课程或团体课程或空堂

（EOP: English Only Policy）

14:20 ~ 15:15 第 7 课时

15:15 ~ 16:00 第 8 课时

16:10 ~ 16:55 第 9 课时

17:05 ~ 17:50 Evening Class

17:50 ~ 19:00 晚餐时间

19:00 ~ 20:00 Vocabulary Test/ Essay

20:10 ~ 21:00 自习（所有学生必须参加）
*每位学生可申请一次自习豁免，如需再次申请，仅可再申请一次。21:10 ~ 22:00
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4.准备材料及交纳金额

1) SSP E-Card (Special Study Permit/特别学习许可证)

- 费用：7,800 比索，SSP有效期是学生首次注册周数。首次注册周数结束后若学生延期或重新注册必须支付第二

次SSP费用。单次SSP有效期最长为6 个月，若注册周期为25周以上的学生则需要支付两次 SSP费用。

- 学习期为 9周及以上的学生必须提交返程机票。

2) ACR CARD 費用: 4,500php

- 所有在校就读学生第一周必须办理->Student E-Card(ACR)，并与SSP共同办理

- 注册超过9周(含9周)的学生需要额外办理->Tourist I-Card(ACR)，并与第二次签证延期共同办理

-在移民局申请SSP和iCard期间（大约2-3週），学生在任何情况下都无法拿到护照。

* 註：申请期间如遇连假日与国定假日，时间可能会延长。

3)宿舍保证金及综合管理费

- 宿舍保证金为每月(四周)1000披索.用作空调电费预交费,毕业时,计算总共使用的电费,实行多退少补制度.

但如果比宿舍保证金用得多的话，要付扣宿舍保证金的钱.

* 註：空调费用依入住人数分摊。例如，如果您註册双人间，但独自住在双人间，则必须自行承担该期间的全部

空调费用。

- 如有损坏学校公共设施的情况下,修理费将从保证金中收取,同样实行多退少补制度.（1kw=25php）

- 针对寄宿学校的特征性,学生需缴纳一定的管理费用.综合管理费4周4500披索,为期4周. 综合管理费用包含设备维

护和供应（2,000比索）、水费（500比索）、公共电费（2,000比索）以及Wi-Fi无线网费等.（不包括空调费）

4)接机费用

- 到达当日接受接机服务的学生需缴纳1,200披索的接机费用.

5)交纳金额

- 说明会结束、换完钱之后,需到办公室预先缴纳 SSP费用、宿舍保证金、综合管理费、接机费用。

- 学生若要申请签证延期，应在签证到期前至少10天到办公室找相关人员延长签证.错过签证延长时间产生的加急

费学生自己承担.(请大家尽可能提早申请签证延期)

※ 签证到期10天前早上为止，到办公室提交签证及延长费用。

※ 贴在护照背面的纸张是签证延期的重要收据，请勿撕下或丢弃，务必保留至您抵达中国后再行移除。

6)签证延期费用

第1次 延签 30天：5,160php

第2次 延签 30天：6,390php + ACR I-Card : 4,500php

第3次 延签 30天：4,460php

第4次 延签 30天：4,460php

第5次 延签 30天：4,460php

第6次 延签 30天：5,870php + ECC

※ 请注意，如果您在申请签证延期后离开菲律宾，您现有的签证将会重设，如果您计划回国或去其他国家，请提前通

知办公室。

5.毕业典礼

- 每周周五下午5点在CO4-05举行毕业典礼. (毕业典礼结束后才能外出)

6. 课程和课程介绍

1)课程介绍

课程名称 课程表

Sparta Course 1:1 Class (4th) + 1:4 Class (4th)
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Premier Sparta Course 1:1 Class (5th) + 1:4 Class (3th)

TOEIC Sparta Course 1:1 Class (4th) + 1:4 Class (4th) TOEIC mock test 两周一次

TOEIC Premier Sparta Course 1：1 Class （5th） + 1：4 Class （3th）

TOEIC mock test 两周一次

TOEIC Guarantee Course 1:1 Class (4th) + Group Class (4th-Listening,

TOEIC Preparatory Exam) TOEIC mock test 一周一次

Business English Course
1:1 Class (4th-Business English, ESL) + 1:4 Class (4th-Global

Business English, ESL)

IELTS Basic Course 1:1 Class (4th-IELTS, ESL) + 1:4 Class (4th-IELTS, ESL)

IELTS mock test 两周一次

IELTS Guarantee Course 1:1 Class (4th) + Group Class (4th-IELTS Listening,

IELTS Preparatory Exam) IELTS mock test 一周一次

IELTS Intensive Course 1:1 Class (4th) + Group Class (4th-IELTS Listening,

IELTS Speaking) IELTS mock test 一周一次

Booster ESL Course
（仅限报名 1～2 周的学生）

1:1 Class (8th)

－课程于星期一下午开始。

※ 到学校后, 如学生需要换课程, 按学校情况并与经理商量后可以进行更换。

※ 但课程之间的差额需要自付自付，若高等课程换成一般课程 学校不予退款。

2)等级分类

① Elementary ② Low Beginner, Low Beginner +

③ Mid Beginner, Mid Beginner + ④ High Beginner, High Beginner +

⑤ Low Intermediate, Low Intermediate + ⑥ Mid Intermediate, Mid Intermediate +

⑦ High Intermediate, High Intermediate + ⑧ Advance

3) 团体课程

课 程 概 要

Global Business English

(Native Speaker)

商务工作面试用语、礼貌商业用语、如何编写商务文件、演示文稿等，结合就业实

际，学习内容将对学生将来就业有所帮助。

American English

Conversation

(Native Speaker)

重点讲授实用的语法及单词，让学生熟练掌握日常生活中实际用到的美国地道的表达

方式。

Daily Expressions &

Survival English

学习更多关于日常英语的应用及实际演练，了解关于如何处理问题的英语关键词、短

语、表达方式。

CNN
反复收听或观看来自全球各地的当前新闻和问题使您接触社会问题和各种术语英语，

借此能够提高学生对英语的理解能力。
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Media 学习看电影和电视剧，熟练掌握在不同场景如何使用单词和短语的英语表达。

Debate & Argumentation
针对争议问题的主题引导“MAKE YOUR POINT”论述活动，可帮助您建立信心并正确

使用英语论述想法，同时提高学生思维及沟通能力。

Forms Of Listening 通过听力技巧练习，让学生熟练掌握文章构造，能够准确掌握信息的核心内容。

Public Speaking & Speech

Communication

培养学生的会话能力，提升口语的自信心和流利程度，锻炼学生演讲鼓舞人心、撼动

听众的英语能力。

Creative Writing
教导学生如何正确使用语法，以丰富的想像力为基础，帮助学生培养具有独创性的写

作能力。

Oral Conversation

& Listening
让学生尽可能多地参与真实的对话交流，教导在课堂外、活用日常生活中应用的听力

技巧及不同的口语表达方式。

Supplementary English
在本课程中，您将学习到英语的重要的组成部分，例如短语动词、正确的语句表达和

各式常用片语。

Fundamental Guide To

Effective Writing

培养学生如何剖析句型的结构，提高学生阅读速度以及写作能力，同时提供适当词汇

和语法的指导练习。

Intensive Approach To

The New TOEIC Listening
本课程旨在提高 TOEIC 听力分数并锻炼和加强学生听力技巧及能力。

Tactics For TOEIC

Speaking
主要提高学生的英语口语交流能力，并帮助您在TOEIC口语考试中获得高分。

Intensive IELTS

Preparation Course

本课程能让您掌握IELTS考试技巧并能自信地作答考试，并提升在雅思考试成绩为高

分目标所需的技能和策略。

※每个小组课程均根据学员的入门程度进行分类；他们可以选择并加入适合自己程度的课程学生，也鼓励他们在月考结

果出来后仅在必要时更换小组课程。

※所有学生均需依课程表购买指定教材；它不是可选的，而是强制性的要求。

☞ 单纯依靠老师准备的纸本材料或随意闲聊，不使用指定教材的课程，无助于英语能力的提升。另外，请记住，如果

没有书，你将无法在下班后正常自学，例如准备和複习。

☞ 教材购买时间为工作日(周一至周五)每天17:00之前(12:00-13:00午休时间除外)。 只有在没有损坏、涂写或汙渍

的情况下，才可以在一週内凭收据换货或退款。

☞ 每位学生有一週的时间选择课本，期间可以用复印件代替课本上课。 （但是，学生需支付每页 5 比索的複印费

用。）

※ 本政策适用于新生、1週后打算转课的学生、1週后打算转课的学生。

☞ 可接受的纸质教材以外的形式；使用平板电脑或笔记型电脑的电子书也是允许的，但电子书需要自行从网路上购买

（但不允许使用小萤幕智慧型手机上课。）

☞ 可以使用已使用的教科书，也可以使用一本教科书进行多堂课。

☞ 学生可以使用自己的教材进行个人化课程，但必须先获得办公室的批准。学生要与老师或经理事先询问。请记住，

您需要支付讲师教科书的複印件费用，以确保课程顺利进行。



5

< CG 语学院 ESL 规章 >

1. ESL规章

1) 课程变更

① 学生没有特殊情况下不能更换老师，教师缺勤或早退的情况下100%提供补讲,在教师离职或与学生之间发生摩擦时

通过商谈可以更换老师.

② 每周指定日子学校才能接受换课申请

早上7：30到早上9:00 亲自到办公室签名登记.(不能代替申请换课,如有发现,相关学生将全部取消资格.)

当日17:00后,可以在学校公布栏看到自己的换课时间表. 时间表是根据换课申请的规定来排的.

※ 换课顺序规定:

※ 教师卸任的情况下，在排序时给予额外加分5分.

③ 申请换课第二天8:45开始按照按照公告顺序和预定时间内进行换课(每人5分钟). 上课期间不提供课程变更咨询

④ 到了自己的时间去办公室换课而没有出现在办公室的情况下,不能进行换课.所以大家务必确认好自己的换课时间.

※ 换课排版标准：(1) 上周的单词测验总分扣除上周的扣分（包括出勤情况）->(2) 根据换课日期，就读时间较

长的学生-> (3)申请顺序在前的学生

⑤ 变更的课程在下周一开始执行.(周一之前要按现有的课程表来上课)

※ 晚课变更必须在当天水平测试结束后的当天下午12点~下午2点到办公室申请

※ 当周有休假或Level Test时换课时间有可能不是周三,届时请提前确认时间

2) 定期水平测试，模拟考试（IELTS,TOEICIELTS）

① 每月最后一周星期五进行水平测试.IELTS,TOEIC也有定期水平测试.

② 所有学生都需义务参加.

③ 如果学生没有考完试或者舞弊行为被发现时，学生会有扣50分，并且无法拿到毕业证书.

④ 水平测试周有研修毕业的学生也需参加测试,如不参加不授予毕业证书并按相关规定进行处理(禁足).

⑤ 故意操作考试,提供不实成绩(比如:为了回避上升等级故意考出低分数,或不认真对待考试等情况.)一经发现,举行

重考,所以请认真对待考试.

⑥ 定期水平测试前一天不上晚课(Evening Class,单词考试，Essay),学生自行准备考试.(禁止外出)

※ IELTS Intensive: 晚间课程（自由参加），词汇测试（必需）

※ IELTS Guarantee: 晚间课程和词汇测试（均为必需）

⑦模拟考试期间，不提供任何课程，请认真参加所有考试科目。

⑧ 学生完成水平测试后( 12 点后 )即可外出

※ 在水平测试结束之后如果学生的等级发生变化，根据等级学生可以更换1：4的团体课程。

3) 迟到 及 缺席

2 上课钟响之前需进入教室.

② 迟到:上课3分钟之内未到教室.(扣2分)

③ 缺席:上课5分钟之内未到教室.(扣5分)

※ 卫生间,上课材料请利用休息时间准备,不允许上课时间离开教室.(包括选修课和自习课)

④ 上课时间经过25分钟以上未到被视为放弃上课.

⑤ 病假缺席 （课程变更申请排序时,包含病假缺席)

- 每月只认可8个课时的病假缺席.(没有医疗证据(如诊断书及药单)也不予扣分)

- 8个课时的病假缺席后，仍病假缺席时如不愿以扣分需要医生证明或收据 - 每周二申请校医看诊需求(周三看诊)

- 用完第 8 节病假后，必须当天下午5点前填写请假单并附上医院医疗证明或药房收据，才不会受到扣分处罚（无一例

外）

- 每个月的第一天会更新缺席次数,之前的缺席次数不能保留到下个月,自动清零.

- 对女生来说,每个月一次会得到一天的月经假，月经的一周之内告诉办公室职员才能处理请假，但是月经假不能在上

次使用的后四周内再次使用.

⑥ 早退:没有管理者的早退同意或下课钟响之前结束课程给予相应扣分处理.
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4) 晚间课程

Grammar TOEIC Listening IELTS

Elementary ~ High Beginner 学生可以参加晚间课程或自学

必须参加自己选择的课程Low Intermediate ~ Advance

此外，学生只能够在Level test当天的中午12点至下午2点更换晚间课程，并且一个月只能更换一次。

5) 每日词汇测试

① 学生每天会收到老师安排的20个单词，记住这些单词同时还需用单词造出正确的句子，满分30分

② 若学生未能通过词汇测试罚分则按照下面作为标准依据。

3 通过分数-Sparta、Basic、TOEIC、Business:15分 / IELTS Intensive: 20分 / IELTS Guarantee: 23分

一每日词汇测试从周1~周四开始，罚积分表如下(即使是国定假期週也一样)：

※ 一周内2次成绩低于通过分数 ：周五不能外出

※ 一周内3次成绩低于通过分数 ：周五到周六不能外出

※ 一周内4次成绩低于通过分数 ：周五、周六、周日不能外出

※ 新生第一周的单词表将会在星期一下午收到，新生周二单词考试无论测试结果如何都会通过。（单词测试

缺席或迟到记0分）

6) 作文ESSAY WRITING

- 每位学生将收到一本笔记本。老师为学生提供两 (2) 个论文题目，可以选择最适合自己想法的主题。自习结束

后，学生管理人员会在晚上22:00之前收集笔记，并将笔记带到办公室第二天检查，您可以在作文课开始时从走

廊的桌子上取走笔记本。

- 学生必须在笔记本上写下至少 10 行（约 80%）的文章（不包括标题部分），如果没有达到标准将被标记为缺席。

※ 未能在晚上 10 点之前提交写作笔记本的学生将被扣 5 分）

7) CG管理部声明“菲律宾国家日及制定休日不上课且不提供补课”。

8) CG ESL中心由其教师、管理人员和公用事业人员的标准操作，为我们的学生提供最好的服务，若学校有任何政

策的变动，学生会在实施前得到通知。(除了课本以外，学生不能有上课的资料；录音，视频等)

9) 老师与学生之间禁止异性交往,一旦揭发,辞退老师,劝退学生（禁止师生私下见面,饮酒,或有任何金钱上的往

来等等）。

10) 教室内禁止吃食物,上课时间不能叫外卖。

11) 毕业生在综合出席率达不到的80%，或扣分超过100分以上时不授予毕业证书。

－综合出席率是学生的实际出席比率,去医院或是生病请假休息的情况虽不会扣分但仍会影响出席率。

12) 按学校的情况，有的时候宿舍及课堂会有调整及变动，学生必须进行变更或搬迁。

13) 在平日课程结束后或周末进行基于私人金融交易的额外学习课程的,学生退学,讲师会被辞退。

14) 对于因讲师和旅行或介绍而发生的学生旅行的不利及事故等,学院方面不承担任何责任。

※ 对旅行价格及条件等,学生应自行进行充分调查,注意不要吃亏。

15) 所有课程的学生可根据学院换课时程表更换教师及班级, 有时学校可能会更换老师或班级,请遵循学校关于教师

或班级变动的任何通知。 （没有例外）如果已过了指定的谘询和变更日期，学校则可以任意更换班级或讲师。
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2.宿舍相关规定

1) 香皂,牙膏,洗发水,卫生纸等个人消耗品由本人购买.本人所持私人物品务必保管妥善,丢失的情况下学校不予负

责,除特别交给学校保管的物品.

2)宿舍打扫日程表

① 宿舍打扫

- 每个宿舍都有指定的清洁人员，我们会对员工强调注意事项尤其是清洁的指定区域，不要触摸任何贵重物品等。

现金等请不要放在显眼的地方或随身携带预防丢失,没有进行委托保管的物品丢失时,学校不予负责。

- 如果学生们想要打扫房间，请亲自前往洗衣房填写一份打扫申请表，一周最多两次。

-为了防止东西丢失，学生不在场的情况下不进行打扫。

-打扫时间 ：平日空堂时间,周一至周五8;00~17:00 （需要提前1天预订）

-周末新生、毕业生安排到同一间房间时，虽然房间内学生外出，也会为了新生、毕业生进行打扫。

- 每个unit的二楼共用卫生间每1-2天清洁一次。

②洗衣房

- 洗衣房运营时间：周一至周日8：00~17：00，节假日休息.

- 学生委托洗涤时，亲自把洗衣篮交给洗衣房的职员即可．

- 委托洗涤时学生要与洗衣房职员一同确认洗衣数量及种类,然后写保管证.

- 拿到保管证后请妥善保管,事后便于确认所洗衣物.

- 少量衣物不能进行委拖洗涤,洗衣篮子几乎装满(约洗衣机一桶量)才能委拖.(务必使用学校准备的洗衣篮子)

- 保管证丢失,洗衣数量与种类出现差错的情况下,学校不予负责.持有保管证,但退还衣物与保管证出现不一致时

学校如下进行赔偿.

※ 套装(一件套)/长裤→500披索 上衣/短裤→300披索

- 高档衣物或需专门清洗的衣物(针织服装,不能水洗的衣物,牛仔裤等)请亲自手洗或委拖专门洗衣店.

- 其他袜子,手巾,内衣等尽可能自己手洗. 但如果想委拖洗涤房的话也可以.(但,丢失时学校不给予赔偿)

- 鞋子,帽子,包类不接受委拖洗涤,大家请要注意.

- 洗涤时发生褪色,变色,缩水,增大,丢失(口袋包里物品)时学校不给予赔偿.

- 禁止学生私自从晾衣架上取走衣物 (发现一次扣分50分,禁止外出一周)

3) 房间钥匙丢失的情况下，罚款1000披索.(用于换门锁)

4) 禁止改装设置在每个房间的空调计量器与插座.一经发现有此行为,将收取从入校至今每月3000披索的罚款

5) 校内绝对禁止饮酒.一旦发现携酒入校或有饮酒行为,将直接扣分处理或劝退.(为防止这种行为,学校门卫会提出搜

查所携带物品,届时请给予配合.)行为一旦揭发,一行人员将全部进行处罚.在房间或单元内发现有空酒瓶的情况,

房间全体或单元全体成员也将一并处罚. 所以请大家注意.

※ 携酒入校在任何情况下都不允许.(旅行用,毕业纪念品等一律不许.) （在校门口饮酒将受到严重处罚.）

6) 学生只能待在自己的房间，禁止进入异性或同性（其他学生）的房间。一经发现，将直接扣分或予以劝退处理。

（允许他人进入自己房间者也将受到处罚）

7) 如有发觉和确认学生,职员,老师之间吵架,打架，性骚扰或性犯罪行为时,立即劝退.

8) 不能把任何事物和餐具带出食堂.在有需要带出去的时候(如)给患者提供食物等)事先应得到管理者的同意并当天还

回餐具.

9) 学生禁止出入厨房,厨房不提供给个人使用.

10) 带有不纯思想,制造谣言蛊惑学生,举行非法集会等给学校带来损失以及影响学习氛围的行为一经发现,立即劝退.
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11) 在学校内发觉和确认与盗窃,威胁,携有或使用枪支及麻药等犯罪行为有牵连时,立即劝退.

12) 带有不纯意图不接受管理者的指示甚至出现反抗行为时,劝退处置，恕不另行通知。

13) 在学校内部时请随身挂带学生证,丢失时追加100披索的再制作费用.

14）禁止在午夜(24:00)之后叫送外卖，午夜之后的任何食物将不允许送入校园。

15) EOP政策(English Only Policy)：周一至周五，上午8:00至下午5:00，所有区域必须使用英语交流（午休时间以及

宿舍或办公室内除外）。

1.第一次违规：警告

2.第二次违规：限制周末外出

3.EOP违规记录：将通过EOP计数系统单独记录

4.违规重置：每月1日重置

5.超过两次后的违规仍将被记录；第4次和第6次违规将分别增加额外的周末限制。

※ 为促进更顺畅的沟通且避免误解，学生可视情况以母语与经理交流。

16) 宿舍检查及访问： 为了新学生及毕业生的入住及退房、公共设施检查、打扫、修理、违规是否等事宜. 学校有权

进行检查以及不定期的访问。

17）退房规定

①于星期六 00:00 ~ 星期日13:00 之间入住的学生 → 在毕业当周周六11:00前退房.

②于星期日 13:00 ~ 星期一之间入住的学生 → 在毕业当周周六11:00或周日11:00前退房( 择一).

③有空房的情况下，若学生因班机行程或个人行程欲多停留: （仅限宿舍有空位时）

→ 额外住宿费用 (1,500 pesos 一晚) * 包含餐饮 与 管理费、电费。

→ 且依然需要遵守学校规定 (门禁时间...等.) * 若违反学校规定者，依然依照校规处置.

18）租赁说明：

冰箱租赁费：800比索 / 4周

电风扇租赁费：200比索 / 4周

保险箱租赁：免费，需缴交2,000比索押金，使用期限至毕业日为止（管理人员将在毕业前一天检查是否有损坏及

钥匙是否归还）钥匙会由办公室提供，但电子密码锁所需的电池需由学生自行购买。

→ 所有租赁事宜请至办公室办理，无库存时需要等待。

→ 若保险箱或钥匙丢失或损坏，将从押金中扣除2,000比索作为赔偿。

2. 其他事项

1) 便利店开放时间 ：

- 工作日（周一至周五）07:30-23:00

- 周末（周六至周日及公众假期）10:00-19:00

2) 在使用游泳池时的注意事项：

泳池开放时间：平日（週一至週五）20:00-24:00，週末（週六至週日）及假日 08:00-24:00

但毕业典礼当天、典礼结束后即可使用

① 使用游泳池时务必着泳衣.(不能穿短裤,T恤等进入泳池.)

②为了安全起见,禁止跳水、潜水及在泳池周边跑动.

③ 尤其为了预防心脏麻痹事故,禁止酒后进入泳池,请绝对遵守.

※在游泳池跳水及互相推入水、严重嬉戏打闹,始发者与围观者将一同进行严重处罚.(扣分50分)

3) 设施的使用时间

- 乒乓球、羽球、休息区：08:00~24:00

- 篮球场：17:00~24:00 *上课时间禁止使用篮球场以免影响上课同学
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(借球拍时,请在便利店出示学生证后,进行使用.)

24：00以后是校内的安静时间，警卫会命令学生解散。 如违反时，将扣分（100分）

4）请及时查看布告栏（参考教室和餐厅布告栏）

- 所有校园的公告和学生的变化，如课程和学院生活变动，都将在布告栏上公布。 及时检查餐厅和教室墙上贴着的布

告栏。 （特此通知您，因未查看公告板而造成的任何损失将由您自行承担，学院对此不承担任何责任。）

4.门禁时间与外出

1) 平日不能旅行和外出.

- 若直系亲属或朋友到访宿雾，则最长给予7天假期 （7天6夜），研修12周内只能使用一次。

- 需提供机票作为证明材料.

- 医院,药店等不可避免需要外出的情况下允许外出,但禁止利用外出时间进行购物、长时间在外逗留做出违反条例的行

为，一旦发现,将按照条例进行处罚.

2) 出入要领

① 外出时,同时把出入证(GATEPASS)和学生证交给门卫确认身份，并将门禁卡留在警卫室以确认该生外出事实.

② 返校时,出示学生证确认身份之后,在门卫室拿回出入证.（如丢失，周末无法再发）

* 外出时，请使用出租车或三轮车（至晚上 7:00）禁止步行。

3) 门禁时间

① 周五,周六,公休日前晚上（第二天没有课时）→24:00(晚上12点)

② 周日,公休日最后一天(第二天有课时)→22:00(晚上10点)

③ 宵禁超过1小时内返校：扣50分，宵禁时间超过1小时后返校：扣100分。

*严格遵守所有宵禁时间，即使迟到一分钟也会受到处罚。

④ 未成年学生平日、周末及公众假期宵禁时间为 21:00PM

4 ) 针对未成年学生的特别规定

☞ 未成年学生外出/旅行规定：

• 不允许个人外出。未成年学生必须有成人陪同，并须于工作日5点前事先获得管理员许可并持有未成年学生外出许可

证。

• 无论工作日、周末或假日，未成年学生的宵禁时间为晚上 9:00。

• 未成年学生外出时必须有成年监护人陪同，返程时也必须由成年监护人陪同。

• 如果未成年学生单独或在没有成人陪同的情况下与监护人一起返回，则双方各扣50 分。

• 晚上9:00 之后返回将违反宵禁规定，并受到处罚。

• 如果外出仅涉及一名未成年学生和一名成年监护人（2人），则仅允许同性别之间外出。若未成年学生结伴外出，

监护人任何性别都可以。

• 未成年学生过夜和旅行不仅需要管理员的批准，还需要获得未成年学生监护人(父母)的批准，且仅限于批准的时间内

受理，特殊情况下办公室工作人员有权透过电话徵得学生家长的同意。

☞ 未成年学生日常生活规定：

• 未成年学生及其成年监护人在语言学校内外有不遵守管理员指示或禁止活动（吸烟、饮酒、进入成人娱乐场所、进入

赌场等）等行为的情况, 未成年学生将被立即开除, 剩余期限内不予退款, 并对所有随行人员处以100至150分的扣分。
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• 当未成年学生的处罚累计达到50分、100分或150分时，我们可能会通知留学机构和未成年学生的监护人，提供详细的

处罚历史和情况。

5) 外宿只限于旅行,平日下午5点之前到办公室填写旅行计划书后交给管理人员. (不予认可五点之后提交的和节假日提

交的旅行计划书.)

6) 因安全上的原因，禁止Cebu市,Mandaue市,Talisay市旅行过夜.旅行住宿仅限于马克坦岛.

(马克坦岛有我校指定酒店,详细参考布告栏.)

Crimson Resort & spa Shangri-la’s Mactan Resort Maribago Blue Water Isla Resort

Plantation Bay Resort & Spa J-park Resort & Spa Best Western Sand Bar Resort Punta House

Movenpick Hotel Mactan Island cebu Costabella Kon Tiki Marina Suites Alta Cebu Resort

Coralpoint Gardens Resort Palm Beach Resort Casablanca Garden Apartments Bee Resort

White Sands AT Maribago bay hotel Cordoba Reef Village Resort Natures Garden Park Resort 查看办公室内的更多酒

店

※ 以上酒店是马克坦岛指定酒店的一部分，更详细的内容请参考学校的公布栏.

7)旅行回来的学生务必在周一下午5点之前到办公室提交旅行证明材料(住宿收据凭条,团体照片).如果提供不出证明

材料,被视为擅自外宿.(扣分100分,禁止外出两周.)

8)周日超过门禁时间,并在正常上课时间 (周一早上七点) 之后还未返校时,再扣100分.

9)所有旅行的出发时间必须在凌晨5点之后或者晚上7点之前，太晚出发或提早返校会被视为擅自外宿.

※ 门禁时间~凌晨12：00-05：00AM回校者，办公室不视为正常旅行，则会扣100分.

※ 如果由于航班时间需要提前出发，或者于午夜之后返校的旅行日程，必须在出发之前先行告知经理们确认同意.

10)若行程为3天2晚或更长时间，可以在周末的之前或之后增加一天。

① 普通周末:

2天1夜行程：仅限周六和周日。

3天2夜行程：可选择周五、周六和周日，或周六、周日和周一。（周五或周一的缺课不扣分，无补课，无退款，但将记

录缺勤。）

② 若周五为公共假期：

2天1夜或3天2夜行程：可以从周五（公共假期）、周六、周日开始安排3天2夜的行程。

4天3夜行程：可以从周四、周五（公共假期）、周六、周日或周五（公共假期）、周六、周日、周一开始安排。（周四

或周一的缺课不扣分，无补课，无退款，但将记录缺勤。）

*若学生报名雅思保分课程将不适用以上规则。

5.扣分制度与劝退

1) 扣分制度采取措施（即使该周内有假期）
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①50分：禁止外出出一周

②100分：连续2周禁止外出

③150分：连续3周禁止外出

④200分：开除或劝退

※ 扣分采取累计制度,直到研修结束为止。

※ 扣分重置相关规定(对于研修12周以上的学生): 为了避免训练期为12周或以上的学生因累计惩罚制度而受到不

利影响，与出勤相关的惩罚将从第13个星期一开始扣除。（也就是说，只有因迟到和缺席而受到的惩罚将被扣

除。）

2) 扣分制度表

项 目 扣 分

当您迟到并且怠惰参加常规课程、晚间课程、小组学习、词彙和论文测试以及晚上自习的所有课程时 2

当您缺席常规课程、晚间课程、小组学习、词彙和作文测试以及晚间自习 5

没有管理人员的许可早退或在下课钟响之前结束课程 2

超过晚上7点搭乘Tricycles及E-bikes返回学校时(其他期間僅限搭乘VAN和TAXI) 20

走路或搭乘摩托车出校及返校时 20

12:00后在宿舍外活动 20

教室,自习室内携带并吃食物时 20

擅自带外部人员进校 20

未经允许更换房间时。（仅限您的房间） 30

在禁烟区域,宿舍内(包括厕所)吸烟 50

把食堂食物及食具带出食堂时,在小卖店借用的物品没有当天返还时（仅限休息区） 50

在校内高声喧哗,引起骚乱时(包括跳水、推人进水等) 50

不参加 Level Test、Mock Test 模拟测试时 50

随意改动电计量器和插座,复制钥匙时 50

一小时内违反宵禁时间 50

在校内炊煮或带入炊煮工具 50

擅自取走晾衣架上的衣物 50

在校内进行违法活动（如，赌博时） 100

刻意损坏校内设施时 100

违反管理者指示及不配合警卫工作 100

当你违反平日的宵禁时间时 100

当您被抓到擅自录音未经允许时 100~退学

出入不良危险场所 如)赌场,KTV,Club(Alchology,Juliana)等 100~退学
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饮酒及携酒入校(学校前或门口禁止饮酒) 100~退学

无论同性或异性，均不得出入他人房间及UNIT（包括允许他人进入者也将受到处罚） 100~退学

违反宵禁时间一小时以上,擅自外宿（包括旅行后没有提交旅行证明材料时） 100~退学

未經辦公室授權而在外面逗留且未出示任何證明或文件時 100~退学

破坏学习氛围,用不当言行与态度对学校及其他学生造成影响时 100~退学

做出猥亵行为或过度身体接触，导致其他学生不适（无论同性或异性）时 100~退学

忽视正常的外出手续，离开学校时（如，越墙行为） 退学

因饮酒过量而造成对他人、学校的伤害（涉及饮酒后的所有事件） 退学

※每个扣分制度都严格实施,没有例外.（包括家人旅行、替代签证延长旅行、旅行预订等）

※根据管理人员对学生某些错误行为的判断,可酌情另行给予扣分或减少处罚。

※ 若确证新冠必须呆在隔离区 （离开隔离区扣50分）

※ 如果患有结膜炎（红眼病）和 COVID-19 等传染病，由于传播风险CG将会通知学生无法参加课程，如果学生收到

因传染风险而不能上课的通知，我们将提供补课。

※ 我们从学生无症状时开始安排补课，时间为学生学习期间的空堂（仅限一对一）。

※ 对于不具有传染性的疾病，学校将不会为与此类疾病相关的缺勤提供补课。

3) 劝退相关规定

- 累积达到200分以上会被学校退学，一切费用将不予退还，并且联络游学机构(代办)以及父母通报此事

- 被告知退学的学生，您应立即离开校园

- 如果遭到劝退的学生没拿行李假装离校，将行李託给其他学生保管，回校拿行李的话，校方视为违反学校退房规
定，会禁止学生入校，而保管者会处以扣分100分

4) 毕业生退房及扣分事项（其他事项）

- 当周毕业学生，如扣分超过外出标准，在任何情况下都不得外出，如提前于飞机日期时间想要离开学校，需携带

行李离开，一旦离校，无法再进入学校（不能寄存行李在校）

-最后离开学校时拿走个人所有行李，务必把出入许可证(Gate Pass)及房间钥匙缴交给警卫

- 毕业（退房）週期间，扣分超标的学生在任何情况下均不得外出

6.课程延长及更改规则

1）申请延长和确认的标准

- 可以到办公室申请延期（延期将在申请后支付额外费用时确认）

- 申请提交后，请保留最多两天，直至延期申请确认（付款完成）（两天后自动取消延期申请）。

- 延长费用可以结算美元或菲律宾比索现金直接支付给办公室或者转账给代理机构。

- 在完成向当地办公室付款或学生从学院确认已全额支付额外费用时最终确定课程延长

2）延期退费规定

- 如果在延期开始前要求取消延期或确认延期后退款，则退还延期金额的 50%

- 延长期开始后申请退款时，按照现行退款规定办理。

* 注：是按照延期的时间，不是整个入学的周期。（参考以下退款规定）

3）CG Academy的管理者可以根据需要更改规则，例如课程、宿舍和处罚。

新规则一旦在校内布告栏上宣布，所有人都必须在指定的时期内遵守新的规定。

7.退款相关规定（提出时间）

出国两周前以上 除入学金之外全额退款
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出发两周前~出发日前 退还学费的80%

研修开始25%时间以内 上课当周除外退还50%

研修开始25%-50%时间内 上课当周除外退还20%

研修已至50%以上时间时 不予退还

※ 课程注册需四周(含)以上，才可使用退款方案.

※ 退还金额在离校4周后汇入本人账户.

※ 到校后，学生若自愿决定从原注册课程（或房型）降级为其他课程（或房型），涉及到费用差额部分，学校不予退

款，也不可以转回原来课程或房型。

※ 如果你或是你的祖父母、兄弟姊妹及直系亲属有重大疾病你需要回国时，学院会保留你剩余的学习周数。但是只有

在四周以上剩余的情况下可以保留，退房后过4周以后才可以再入学，不能转让, 一年内要使用, 旺季不适用

※ 如因国际或国家灾害或疾病而无法提供课程，将按上述规定退款。

※ 学习期间因任何原因（父母、兄弟姐妹、祖父母、个人事务、葬礼等）需要回国的学生，如果返校前还有4周及以上

的时间，学院可以保留你的课程，若低于4 周将不会保留您的课程.

8.负责权限

1) 如果自然灾害、灾难、流行病、疾病、流行病、战争、内战、恐怖主义、政府和公共组织的官方命令无法接受或控

制时学院可能会停课且不予退款。 但如果案件结束后学院恢复运营，则将重新提供剩余的培训时间。

2) 对于所有事件事故,当事人为第一负责人.由个人外出活动,旅行引起的事件事故学校不予负责.

3) 为防止在研修期间贵重物品丢失、安全事故等情况的发生，学生必须在出国前购买本国的国际学生保险或旅游保险，

以保障自身利益。如因未购买保险而遭受损失時，学院将不承担任何因此产生的损失与责任。购买保险不是可选项——

是强制性的。

<生活安全注意事项>

1.食物相关安全事项

- 校外餐馆使用自来水的概率较高，所以请大家购买矿泉水饮用。由于天气炎热，像海产品、

生鱼片等容易引起肠炎，食中毒以及其它任何有问题的食物请大家留心注意.

2.登革热

-热带地区生存有多样昆虫及害虫，由蚊子传播引起的登革热严重时可导致死亡。因此希望大家旅行时要时刻注

意，随身携带害虫喷雾或相关药品，并注意自制到危险区域旅行.

3.狂犬病，家畜相关

- 路边的流浪狗，流浪猫等因没有预防注射过，所以请绝对禁止触碰它们.

4.贵重物品相关

- 过分挂带贵重首饰以及著显眼的高档衣物时很可能成为不法分子的犯罪目标，所以请外出时，着轻便服装以及

不要随身携带贵重物品.

5. 偷抢盗窃，人身伤害相关

- Mactan，Ayala，SM等是宿务代表性的观光名所，但在这些地方也会时有发生以外国人为对象的犯罪行为. 在

不是观光地的地方长期逗留和出入很可能成为不法分子的犯罪目标，所以请特别小心注意.

- Mango Square, Colon, IT Park周边等不仅是当地年轻人经常出入流动的地方，也是当地代表性的酒家聚集场

所。因此暴力犯罪，暴力事件时常会有发生，尤其是针对当地人营业的夜店，酒吧，切记慎入。如发生抢劫，

盗窃等危险事件时，请把自身安全考虑在 前不要与其发生任何冲突.

6. 诈骗，赌博，嫖妓相关
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- 请时刻提防热情向您靠近的陌生人，当地时常发生以外国人为对象的诈骗，赌博，嫖妓等事件。

7. 大众交通利用时

- 请大家谨慎乘坐大众交通，不建议乘坐JEEP，人力三轮，电三轮，尽可能的乘坐TAXI，特别请注意夜间活动。

8. 水上运动及观光地相关

- 与水相关的活动往往跟事故有着直接关系，无论何时何地请在熟知安全法则的情况下安全行动。尤其因多种因

素造成溺死的情况时有发生，所以请大家提高警惕，在做水上项目运动之前，先向相关旅行社或团体了解及预

防所活动海域是否存在毒性海蜇，海草等。

9. 大麻和毒品相关犯罪

- 在某些地区（俱乐部、娱乐区等），有些人可能会接近您，向您出售伪装成电子烟液的大麻或其他致幻物质。

如果有人接近您，请不要交谈并立即离开该区域。

- 持有或使用包括大麻在内的毒品将导致立即被学院开除，且不予退款。此外，菲律宾法律对与毒品有关的犯罪

行为实施严厉处罚。

- 此类行为造成的任何后果均由个人自行承担。CG Academy 不会对此类情况承担任何责任或提供任何帮助。

※ 在异国他乡，作为外国人的我们处在事事都要小心谨慎的立场上，但是部分学生在熟知周边环境之后把安全

问题抛之脑后。在不长的研修期间，我们希望大家安全并成功地取得研修成果，所以外出时，时刻注意自己的

人生安全，一旦发生任何问题，及时联系学院相关负责人。


